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 اتیکل :کمیفصل 
  

 مقدمه .1

 م،یمستق یهااتیقانون مال 1۳۹موضوع بند )ط( ماده  تیالمنفعه از معافو عام هیریموسسات خ یریگبهره

کشور  یاتیمنوط بر نظارت سازمان امور مال مربوط، یهانامهنییو آ نیمصرح در قوان طیشرا ریعلاوه بر سا

ه مذکور در تبصر یاتیمال یهاتیمعافاز  یدسته از موسسات است. به علاوه برخوردار نیا نهیبر درآمد و هز

 فیاهداف و وظا شبردیو به منظور پ یانتفاع ریغ یهاتیکه از فعال یوجوه یق.م.م برا 1۳۹( ماده 1)

مستلزم نظارت سازمان  زین شود،یم لیق.م.م و در چارچوب اساسنامه آنها تحص 1۳۹اشخاص موضوع ماده 

 یاتیمال یهاتیمعاف یو اقتصاد ینظر به آثار اجتماع نیآنان است. بنابرا نهیکشور بر درآمد و هز یاتیامور مال

 نیو شفاف اعمال شوند. به هم قیدق یالازم به گونه یهااست که نظارت یمؤسسات ضرور نیبه ا ییاعطا

موسسات  نهینظارت بر درآمد و هز یانتخاب نظار، چگونگ ندیفرآ نییمنظور، دستورالعمل حاضر ضمن تع

 .دینمایم نییتب زیرا ن موصوف

 

 هدف .2

 :دستورالعمل عبارتند از نیا میتنظ یاصل اهداف

 ن ( قانو1۳۹ماده )« ط»المنفعه موضوع بند و عام هیریمؤسسات خ نهینحوه نظارت بر درآمد و هز نییتب

 .میمستق یهااتیمال

 ( قانون 1۳۹( ماده )1موضوع تبصره ) یانتفاع ریغ یتهایفعال نهینحوه نظارت بر درآمد و هز نییتب

 .میمستق یهااتیمال

 انتخاب نظار یو ساز و کارها طیشرا نییتع. 

 مربوط یاتیو مقررات مال فیدر خصوص تکال هیریبه موسسات خ یرساناطلاع. 

 

 دامنه کاربرد .۳

 :باشدیم لیبه شرح ذ یو مکان یدستورالعمل در دو بخش موضوع نیکاربرد ا دامنه

 فینظار، مرجع انتخاب نظار و تکال یهایژگیو و طیشرا نییدستورالعمل ضمن تع نیا :یموضوع دامنه 

 نهینحوه نظارت بر درآمد و هز نییخصوص، به تب نیدر ا ربطیذ یو دفاتر ستاد یاتیادارات امور مال

ماده  (1) هموضوع تبصر یانتفاع ریغ یهاتیو فعال« ط»المنفعه موضوع بند و عام هیریمؤسسات خ

 ینظار، اشخاص مشمول ماده قانون یهاتیو مسئول فیوظا حیو تشر میمستق یهااتی( قانون مال1۳۹)
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 .پردازد یم ند،یفرآ نیدر ا یاتیالمنفعه( و ادارات کل امور مالو عام هیریمؤسسات خ ژهیموصوف )به و

 انیو مود ربطیذ یدفاتر ستاد ،یاتیادارات کل امور مال یتمام یدستورالعمل برا نیا: یمکان دامنه 

 .الاجرا استمربوط در سراسر کشور لازم

 دستورالعمل قرار  نیموقوفه عام، در دامنه ا هیریمؤسسات خ یناظر برا نییاز دامنه: تع خارج

 .ردیگینم

 مراجع .4

 :دستورالعمل عبارتند از نیا هیمهم مورد استفاده در ته مراجع

 موضوع  ییاجرا نامهنییمربوط از جمله آ یهاو دستورالعمل هانامهنییو آ میمستق یهااتیمال قانون

 .قانون موصوف ی( اصلاح1۳۹( ماده )۳تبصره )

 مربوط یهاو دستورالعمل هانامهنییبر ارزش افزوده و آ اتیمال قانون. 

 دولت مصوب  یاز مقررات مال یبخش میقانون تنظ 26موضوع ماده  ونیسیکم ینامه داخل نیآئ

 .مربوط ییاجرا یهاو دستورالعمل یاسلام یمجلس شورا 27/11/1۳80

 ت /27862دولت به شماره  اتیمردم نهاد مصوب ه یهاسازمان تیو فعال سیتاس ییاجرا نامهنییآ

 .و اصلاحات آن 8/5/1۳84هـ. مورخ  ۳1281

 مربوط یهاو دستورالعمل هانامهنییاوقاف و آ قانون. 

 یو حسابرس یحسابدار یاستانداردها. 

 مربوط یهاو دستورالعمل هانامهنییو آ ییمبارزه با پولشو قانون. 

 مرتبط نیقوان ریسا. 

 

 فیتعار .5

دستورالعمل اشاره شده است.  نیمورد استفاده در ا یدیواژگان کل یبرخ یاتیعمل فیبخش به تعار نیا در

 :واژگان عبارتند از نیا

 یاسیس ریاست که با اهداف غ یامؤسسه ه،یریدستورالعمل مقصود از مؤسسه خ نی: در اهیریخ موسسه 

 صلاح به ثبت یالمنفعه در مراجع ذعام ای هیریخ نیاز عناو یکیو رسماً تحت  لیتشک یانتفاع ریو غ

 بودن موسسه، یرانتفاعیغ دیموسسات با نینموده باشد. در اساسنامه ا افتیدر سیو پروانه تأس دهیرس

 .شده باشد حیتصر

 نارها،یسم ،یآموزش یهادوره یمانند برگزار یانتفاع ریغ یهاتی(: فعال1موضوع تبصره ) یهاتیفعال 

در  میمستق یهااتمالی قانون( 1۳۹) ماده موضوع اشخاص توسط که …و  یادوره اتینشر کتاب و نشر

 نیا فیاهداف و وظا شبردیو وجوه حاصل از آن صرف پ شودیچارچوب اساسنامه آنها انجام م
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 .شودیاشخاص م

 موسسات موصوف، به موجب مقررات قانون  نهیکه امر نظارت بر درآمد و هز یاشخاص ای: شخص ناظر

 .شودیبه آنان محول م میمستق یاتهایمال

 کشور یاتی: سازمان امور مالسازمان 

 یاتیکل: اداره کل امور مال اداره 

 شده است ادیاز آن  زین« ق.م.م» یمتن با حروف اختصار نیکه در ا میمستق یهااتی: قانون مالقانون. 

 میمستق یهااتی( قانون مال1۳۹(: ماده )1۳۹) ماده 

 مصوب  یاصلاح میمستق یهااتیقانون مال 1۳۹موضوع بند )ط( ماده  تیبند )ط(: معاف تیمعاف

27/11/1۳80. 

 میمستق یهااتی( قانون مال1۳۹( ماده )1(: تبصره )1) تبصره 

 دفاتر و اسناد و  ینگهدار یهامربوط به روش یاصلاح نامهنییآ دفاتر: ریو تحر میتنظ نامهنییآ

( ماده 2موضوع تبصره ) یینها یمال یهاصورت میتنظ یو چگونگ یمال عیمدارک و نحوه ثبت وقا

 .میمستق یهااتیقانون مال 27/11/1۳80مصوب  ی( اصلاح۹5)

 اهداء  یاز سو ییهاشرط شیکه در مورد نحوه استفاده از آنها پ ییهامحدود شده: کمک یهاکمک

 یهااست. کمک ریپذامکان نیمع طیشده باشد و استفاده از آنها صرفاً تحت شرا نییکنندگان تع

 سهبر اساس آن به مؤس ییکه دارا یطیشرا هیمگر آن که کل شودینم یتلق افتهیمحدود شده، تحقق 

 .شود نهیاهداء کننده هز یهاتیبر اساس محدود یافتیواگذار شده برآورد شود و مبالغ در

 

 هاتیمسئول .6

 یاجرا تیاساس مسئول نیاست. بر ا یدامنه کاربرد درون و برون سازمان یدستورالعمل همزمان دارا نیا

 :باشدیم لیذ یمختلف آن، حسب مورد، بر عهده گروهها یبندها

 یاتیکل امور مال رانیمد 

 المنفعهو عام هیریموسسات خ نظار 

 انیخدمات مود دفتر 

 یاتیمال یانتظام یدادستان 

 اشخاص  ریو سا میمستق یهااتی( قانون مال1۳۹المنفعه موضوع بند )ط( ماده )و عام هیریخ موسسات

 .( آن1شده در تبصره ) نییتع یهاتیدر رابطه با فعال یماده قانون نیموضوع ا
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 پرونده لیتشک یو مدارک لازم برا هیریموسسات خ یهایژگیدوم: و فصل
 

 هیریموسسات خ یااساسنامه یهایژگی( و1) ماده

که  ندیاستفاده نما« ط»موضوع بند  یاتیمال تیاز معاف توانندیم یالمنفعه در صورتو عام هیریخ موسسات

 :باشند ریز طیواجد شرا

ر د زیبودن آن ن یرانتفاعیو غ دهیالمنفعه به ثبت رسو عام هیریخ نیاز عناو یکی( مؤسسه رسماً تحت الف

 .شده باشد حیاساسنامه تصر

 قاتیتحق ،یاسلام غاتیتبل لیاز قب یآنها صرف امور ینقد ریو غ ینقد یافتیدر یایها و هداکمکب( 

 و ریبهداشت و درمان، بنا و تعم ت،یو ترب میاختراعات، اکتشافات، تعل ،یفن ،ینید ،یعلم ،یفرهنگ

 یهاهو مدارس و دانشگا یو مدارس علوم اسلام هیعلم یهامساجد و مصلاها و حوزه ینگهدار

 یلیوام تحص ای نهیهز ،یو آبادان یامور عمران ،یآثار باستان ریو اطعام، تعم هیمراسم تعز ،یدولت

زلزله،  ل،یاز س یحوادث ناش دگانید بیکمک به مستضعفان و آس ان،یآموزان و دانشجودانش

 .برسد گرید رمترقبهیجنگ و حوادث غ ،یسوزآتش

موضوع باشد که مؤسسان و وابستگان طبقات اول و دوم آنان و  نیمتضمن ا حاًیاساسنامه آنها صرپ( 

 .دیمؤسسه ننما ایآنها مبادرت به انجام معامله  رانیامنا و مد أتیه

گونه برداشت و  چیحق ه هیصاحبان سرما ایباشد که موسسات  نیاز ا یحاک حاًیاساسنامه مؤسسه صرت( 

 ییرا ندارند و بعد از انحلال، دارا ینقد ریو غ ینقد یافتیدر یایها و هدااز محل کمک صیتخص ای

 گرید المنفعهو عام هیریموسسات خ ایو  یاز موسسات دولت یکی ایکشور  یستیمؤسسه به سازمان بهز

 .واگذار گردد

 (1۳۹( ماده )۳موضوع تبصره ) ییاجرا نامهنیی( آ۹) ی( ال7آنها به شرح مواد ) نهیبر درآمد و هزث( 

 .قانون نظارت شود

 

 پرونده لیثبت نام و تشک یبرا ازی( اسناد و مدارک مورد ن2) ماده

ثبت در مراجع  خیماه از تار کیظرف  دیبا هیری( قانون از جمله مؤسسات خ1۳۹موضوع ماده ) اشخاص

بت و ارائه دفترچه ث لیمراجعه و ضمن تکم ربطیذ یاتیبه اداره امور مال تیپروانه فعال افتیدر ای صلاحیذ

را جهت  لیکشور( حسب مورد اسناد و مدارک ذ یاتیشده توسط سازمان امور مال هینام )مطابق نمونه ته

 :ندینما لیتحو یاتیپرونده به اداره امور مال لیتشک
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 ماه کیظرف  ربطیتوسط مراجع ذ دهیاساسنامه به ثبت رس ریاصل و تصو( الف

 یمنتشره در روزنامه رسم سیتأس یآگه ریاصل و تصوب( 

 هیصاحبان سرما ایموسسان  ییمدارک شناسا ریاصل و تصوپ( 

 تیپروانه فعال ایمجوز  ریاصل و تصوت( 

 )شماره حساب، نام بانک و شعبه آن( مفتوحه به نام موسسه یبانک یهامشخصات حسابث( 

اسناد و  ریتصو قیبا تطب ه،یری( موسسات خنیناظر )ناظر نییاز تع شی( : اداره کل موظف است پ1) تبصره

 ستیبای. به علاوه اداره کل مدینما یموسسه با اصل آن صحت مدارک را بررس یاز سو یمیمدارک تسل

با نام  زیرا ن یمیسلت یبانک یهاعنوان صورتحساب صلاح،یثبت موسسه در مراجعه ذاز  نانیبا حصول اطم

 .دهد قیموسسه تطب

 ریتصو ایموسسه موظف است رونوشت  ه،یریموسسه خ تی(: در صورت اصلاح اساسنامه در زمان فعال2) تبصره

 ربطیو ناظر ذ یاتیآن، به اداره امور مال بیتصو خیماه از تار کیرا ظرف مدت  یمصدق اساسنامه اصلاح

 .دینما میتسل
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 انتخاب نظار یسوم: مرجع نظارت و چگونگ فصل
 

 هیریموسسات خ نهی( مرجع نظارت بر درآمد و هز۳) ماده

کشور است که با توجه به  یاتیسازمان امور مال ه،یریموسسات خ نهی( مرجع نظارت بر درآمد و هزالف

 :دینمایعمل م لیبه نحو ذ هیرینظار موسسات خ نییخود در خصوص تع یقانون اراتیاخت

ماده  ی( اصلاح۳موضوع تبصره ) ییاجرا نامهنیی( آ7حاصل از بند الف ماده ) اراتی( بنابر اخت1-الف

 اراتیو اخت لاتی( قانون تشک1( ماده )۳موضوع بند ) هیرینظارت بر موسسات خ فهیق.م.م، وظ 1۳۹

ن نظارت ی. همچنشودیم ضتفوی مزبور سازمان به 1۳6۳ سال مصوب – هیریسازمان اوقاف و امور خ

ب اداره آنها به موج ایو  باشندیمال موقوفه م یکه دارا یاالمنفعهموسسات عام نهیبر درآمد و هز

شده  ادیمحول شده است، با سازمان  هیریمربوط به سازمان اوقاف و امور خ نامهنییآ ایقانون 

 .خواهد بود

ماده  نیکه در شمول بند الف ا هیریآن دسته از موسسات خ نهینظارت بر درآمد و هز فهی( وظ2-الف

محترم  ریوز میکه با نظر مستق یمگر در موارد شودیم ضیتفو ربطیبه ادارات کل ذ رندیگیقرار نم

و  درآمدکشور، امر نظارت بر  یاتیکل محترم سازمان امور مال سیرئ ای یو دارائ یامور اقتصاد

گردد. نظارت  ضیها با نهادها تفوسازمان گرید ای یمراجع درون سازمان ریموسسه به سا نهیهز

دستورالعمل انتخاب و  نی( ا5که مطابق ماده ) یموسسات به واسطه نظار نیادارات کل بر ا

 .شودیاعمال م گردند،یمنصوب م

کشور است که  یاتی(، سازمان امور مال1موضوع تبصره ) یهاتیفعال نهی( مرجع نظارت بر درآمد و هزب

ت موصوف را به ادارا یهاتیفعال نهینظارت بر درآمد و هز فهیخود، وظ یقانون اراتیبا توجه به اخت

مطابق ماده  هک یها به واسطه نظار تیفعال نی. نظارت ادارات کل بر ادینمایم ضیتفو ربطیکل ذ

 .شودیاعمال م گردند،یل انتخاب و منصوب مدستورالعم نی( ا5)

دستورالعمل به سازمان  نینظار موضوع ا نییدر خصوص تع نیاز ا شیکه پ یاراتیاخت ضی(: تفو1) تبصره

و معتبر  یهمچنان به قوت خود باقها و نهادها صورت گرفته است،سازمان ریسا ایو  هیریاوقاف و امور خ

 .باشدیم

نظر  )با ایو  هیریآنها به سازمان اوقاف و امور خ نهیکه نظارت بر درآمد و هز ی(: در مورد موسسات2) تبصره

ع مراج ریکشور( به سا یاتیکل محترم سازمان امور مال سییر ای ییو دارا یمحترم امور اقتصاد ریوز میمستق

( 1موضوع تبصره ) یهاانجام نظارت فهیشده است، وظ ضیها و نهادها تفوسازمان گرید ای یدرون سازمان

 .باشدیمذکور م یها و نهادهابر عهده مراجع، سازمان زین 1۳۹ماده 
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کل محترم سازمان امور  سیرئ ای ییو دارا یمحترم امور اقتصاد ریوز می(: چنانچه با نظر مستق۳) تبصره

رات شده باشد ادا ضینهادها تفو ای هاسازمان ریبه سا هیریموسسه خ نهیکشور، نظارت بر درآمد و هز یاتیمال

دهند و در صورت مشاهده عدم  قرار یمذکور را مورد بررس نیناظر یاسالانه و دوره یهاگزارش دیکل با

رد خصوص نحوه عمل ناظر( موضوع  هیریاز موسسه خ یبازخور منف افتیها ) با درلازم در گزارش تیکفا

 .ندیکل محترم سازمان گزارش نما سییرا به ر

 

 نظار منتخب ادارات کل یهایژگی( و4) ماده

کارشناس  یلیمدرک تحص یکه دارا یاتیو مطلع در امور مال ریبص یاتیماموران مال نیاز ب ستیبایم نظار

 4)حداقل  یاتیکارشناس ارشد مال یهااز پست یکیدر  یاجرائ تیبالاتر بوده و از سابقه فعال ای( سانسی)ل

 .بالاتر برخوردار باشند، انتخاب گردد ایسال( 

 .باشدیکننده پرونده به عنوان ناظر همان پرونده، مجاز نم یدگیرس یاتی: انتخاب ماموران مالتبصره

 

 ( نحوه انتخاب نظار و صدور احکام مربوط5) ماده

 بیناظر به ترت نییتع یبرا یدرخواست مود افتیدر خیهفته از تار کیکل مکلف است حداکثر ظرف  اداره

 :دیاقدام نما ریز

دستورالعمل  نی( ا۳که بر اساس بند )الف( ماده ) ردیگیقرار م ی( چنانچه موسسه در گروه موسساتالف

محول شده است، موسسه را  هیریآنها به سازمان اوقاف و امور خ نهینظارت بر درآمد و هز فهیوظ

 .دینما یناظر به سازمان موصوف معرف نییجهت تع

کل محترم سازمان امور  سییر ای ییو دارا یمحترم امور اقتصاد ریوز میکه با نظر مستق یموسسات (ب

ت را اس دهینهادها واگذار گرد ایها سازمان ریآنها به سا نهیکشور، امر نظارت بر درآمد و هز یاتیمال

 .دینما یمعرف ربطینهاد ذ ایناظر به سازمان  نییجهت تع

 طیانظار واجد شر ایناظر  دیباشند، با یکه مشمول بند )الف( و )ب( فوق نم یآن دسته از موسسات ی( براپ

 ریشوند. بعلاوه، تصو ی( به موسسه معرفوستیانتخاب و پس از صدور حکم )مطابق نمونه حکم پ

 .داده شود ارناظر قر اریدر اخت دیمدارک مربوط با ریحسب مورد و سا یاساسنامه و اساسنامه اصلاح

 ه،یریموسسه خ تیفعال ییایحسب ضرورت و با توجه به حجم و گستره جغراف تواندی(: اداره کل م1) تبصره

. دیسرپرست و دو عضو واگذار نما کیسه نفره، شامل  یرا به گروه هیریموسسه خ نهینظارت بر درآمد و هز

 هیسرپرست گروه ته دییاعضاء و تا یتمامبا ذکر نام و درج مهر و امضاء  ییگزارش نها ،یدر نظارت گروه
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 .گرددیم

ر )عملکرد( است و انتخاب مجدد نظار مذکو یاتینظار دو سال مال ی( مدت اعتبار احکام صادره برا2) تبصره

 .مدت، بلامانع خواهد بود نیا یپس از انقضا

کلف اداره کل م گر،ید لیناظر به هر دل تیعدم امکان ادامه فعال ای ی(: در صورت انتقال، بازنشستگ۳) تبصره

 .دیاقدام نما دیناظر جد نییهفته نسبت به تع کیاست حداکثر ظرف مدت 

اقدامات انجام شده  نیمدارک و مستندات مربوط و گزارش آخر هیکل دیموسسه با نیشیاست، ناظر پ یهیبد

 .دینما میتسل دیخود را به ناظر جد

 

 اطلاعات و عملکرد نظار تیری( مد6) ماده

اداره کل واگذار  نیاز معاون یکینظارت بر عملکرد نظار را به  فهیوظ یبه موجب حکم دیکل با رانیمد

 :را بر عهده خواهد داشت لیذ فی. معاون مربوط وظاندینما

و نظار، موسسات  یاطلاعات نظار اداره کل، شامل اطلاعات مربوط به اسام یو به روزآور عی( تجمالف

 .زمان صدور و مدت اعتبار احکام شانیاز ا کیاشخاص تحت نظارت هر 

 افتهی انیکه اعتبار احکام آنان پا یاحکام نظار دیتمد ای ینیگزیلازم جهت جا یهای( انجام هماهنگب

 تیامکان ادامه فعال گر،ید لیهر دل ای یانتقال، بازنشستگ لیکه به دل ینظار ینیگزیجا زیاست و ن

 .ندارند

و  یاسالانه و دوره یهاانجام نظارت ثی( فوق از ح5نظارت بر عملکرد نظار موضوع بند )پ( ماده ) (پ

موضوع تبصره ماده  یهااعمال نظارت زیدستورالعمل و ن نیارائه به موقع گزارشات مندرج در ا

 .دستورالعمل نی( ا۳)

 

 مربوط یهانظارت و گزارش قیچهارم: مصاد فصل
 

 هیرینظارت در موسسات خ قی( مصاد7) ماده

 نییو گزارش مربوط را مطابق ساز و کار تع یرا بررس لیموارد ذ هیریمکلف است با مراجعه به موسسه خ ناظر

 :دیارائه نما ربطیذ یاتیدستورالعمل، به اداره امور مال نیشده در ا

درآمدها، شامل  یکیو ارائه گزارش تفک هیریموسسه خ یو اظهارنظر در مورد منابع درآمد ی( بررسالف
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 .درآمدها ریقانون و سا 1۳۹ماده « ط»موضوع بند  یایکمک ها و هدا

شامل مصارف  یکیو ارائه گزارش تفک هیریموسسه خ یهانهیو اظهارنظر در مورد مصارف و هز ی( بررسب

 .هانهیهز ریموسسه و سا یمربوط به امور جار یهانهیقانون، هز1۳۹ماده « ح»مصرح در بند 

موسسه با اساسنامه  یهاتیفعال یو مکان یتطابق دامنه موضوع زانیو اظهارنظر در مورد م یررس( بپ

 .آن یصادره برا یمصوب و مجوزها

که  هیریموسسه خ یکنترل داخل یسازوکارها تیصحت و کفا زانیو اظهارنظر در مورد م ی( بررست

 .آوردیرا فراهم م یاتیمال یدگیرس سکیکاهش ر نهیزم

 ،یآموزش یهادوره یقانون )برگزار 1۳۹( ماده 1موضوع تبصره ) یانتفاع ریغ یهاتینظارت بر فعال( ث

 .موسسه مکتوب درخواست حسب( …و  نارهایسم

 دیجد ییدارا جادیا ایموجود و  یهاییشده در دارا جادیا راتییو اظهارنظر در خصوص تغ ی( بررسج

در جلب  هاییدارا نیاز ا یریگبهره زانیم نییموسسه و تع یافتیدر یایها و هدااز محل کمک

 یهااتی( قانون مال1۳۹ماده )« ح»کمک، انجام امور مصرح در اساسنامه و ارائه خدمات موضوع بند 

 .میمستق

که شعب  دینما یزیربرنامه یبه نحو دیناظر با باشند،یشعبه م یکه دارا ی(: در خصوص موسسات1) تبصره

 .مورد نظارت قرار دهد زیموسسه را ن

 

 (1) موضوع تبصره یهاتینظارت خاص فعال قی( مصاد8) ماده

شده  نییو گزارش مربوط را مطابق سازوکار تع یرا بررس لیموارد ذ یمکلف است با مراجعه به مود ناظر

 :دیارائه نما ربطیذ یاتیدستورالعمل به اداره امور مال نیدر ا

 .درآمدها یکیمورد نظارت و ارائه گزارش تفک تیحاصل از فعال یدرآمدها ی( بررسالف

 .هانهیهز یکیو ارائه گزارش تفک تیانجام فعال یهانهیهز ی( بررسب

با اساسنامه مصوب موسسه و  هاتیفعال یو مکان یتطابق دامنه موضوع زانیو گزارش م ی( بررسپ

 .آن یصادره برا یمجوزها

 

 هیریخاص موسسات خ ینظارت یها( گزارش۹) ماده

و به مراجع  هیرا ته لیذ یهاگزارش ستیبای( فوق، ناظر م8نظارت بر موارد مذکور در ماده ) یراستا در

 :دیمربوط ارائه نما
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 نه،یدر خصوص درآمد و هز یا( ماهه جهت انجام نظارت دوره۳) یزمان یهادر بازه یسال مال ی( طالف

صورتجلسه شمارش وجوه نقد  هیمراجعه و ضمن ته هیریهر فصل به موسسه خ انیماه از پا کیظرف 

 یهاییدارا ریمسکوکات، اوراق بهادار و سا نی)اعم از بانک، صندوق، تنخواه گردان( و همچن

و  یبوده و به آسان زیکه احتمال خطر کاهش ارزش آن ناچ ییهاییبه وجه نقد )دارا لیالتبدعیسر

( وجه نقد باشند. ینیبه مبلغ مع لی( قابل تبدیو اطلاع قبل یبه هماهنگ ازین)و بدون  ریبدون تأخ

 وسساتم یاگزارش نظارت دوره»را در چارچوب فرم  یا( گزارش نظارت دوره2شماره  وستی)پ

 نی. ادینما میتنظ ( بر اساس اطلاعات مربوط به روز مراجعه،۳شماره  وستی)پ« المنفعهو عام هیریخ

نسخه از آن جهت  کیانجام نظارت،  خیروز از تار 15و حداکثر ظرف  هیر دو نسخه تهد دیگزارش با

 .شود میتسل ربطیذ یاتیبه اداره امور مال یدرج در پرونده مود

گزارش  ه،یریتوسط موسسه خ نهیصورتحساب درآمد و هز میتسل خیماه از تار 4( حداکثر ظرف مدت ب

 وستی)پ« المنفعهو عام هیرینظارت سالانه موسسات خگزارش »سالانه نظارت را در چارچوب فرم 

 لیذ تدامااق دیگزارش با نیا میتنظ ی. برادیارائه نما ربطیذ یاتیو به اداره امور مال هی( ته4شماره 

 :ردیناظر انجام پذ یاز سو

 ییاجرا نامهنییو مقررات و آ نیقوان تیرعا ثیموسسه را از ح نهی( صورتحساب درآمد و هز1-ب

و اظهار نظر خود را با ذکر موارد  یدستورالعمل بررس نی( ق.م.م و مفاد ا1۳۹ماده ) ۳تبصره 

 طهیدر ح تیهر گونه محدود جادیمرتبط با ا یهانامهنییو آ نیصورتحساب مذکور با قوان رتیمغا

 .دینظارت، در گزارش مربوط ذکر نما

را به  یعیتجم جهیو نت یف فوق را بررسمذکور در بند ال یا( چهار مورد گزارش نظارت دوره2-ب

 .دیهمراه ضمائم مربوط در گزارش منعکس نما

 وستی)پ «هیریموسسات خ یحسابرس سکیر نییتع»موسسه تحت نظارت را بر اساس فرم  یاتیمال سکی( رپ

در « المنفعهو عام هیریگزارش نظارت سالانه موسسات خ»فرم  وستیو به عنوان پ نیی( تع5شماره 

 .قرار دهد ربطیذ یاتیاداره امور مال اریاخت

در اسرع وقت  ،ییمقررات مبارزه با پولشو یمشکوک در اجرا اتی( در صورت مشاهده معاملات و عملت

 .دیمنعکس نما یسامانه مربوط به واحد اطلاعات مال قیمراتب را از طر

 

 (1ه )مربوط به تبصر ینظارت یها( گزارش10) ماده

مذکور، ناظر  ی( ماده قانون۳تبصره ) ییاجرا نامهنیی( آ1۳( قانون و ماده )1۳۹( ماده )1تبصره ) یاجرا در

موصوف،  یهاتیمربوط به فعال نهیصورت حساب درآمد و هز یلازم و بررس یهاپس از انجام نظارت دیبا
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را در چارچوب فرم  یگزارش نظارتصورتحساب مذکور،  افتیدر خیماه از تار کیحداکثر ظرف مدت 

 یاتی( به اداره امور مال6شماره  وستی)پ« ق.م.م 1۳۹( ماده 1موضوع تبصره ) یهاتیگزارش نظارت بر فعال»

 .دیارائه نما ربطیذ

و مقررات  نیقوان تیرعا ثیمورد نظر را از ح یهاتیمربوط به فعال نهیصورتحساب درآمد و هز دیبا ناظر

ا بو اظهارنظر خود را  یدستورالعمل بررس نی( قانون و مفاد ا1۳۹ماده ) ۳ه تبصر ییاجرا نامهنییمربوط، آ

در  تیهر گونه محدود جادیا بامرتبط  یهانامهنییو آ نیصورتحساب مذکور با قوان رتیذکر موارد مغا

 .دینظارت، در گزارش مربوط ذکر نما طهیح

 

 هیریمنابع و مصارف موسسات خ قیپنجم: مصاد فصل
 

 ( قانون1۳۹موضوع بند )ط( ماده ) ی( منابع درآمد11) ماده

 :ندیآی( قانون به شمار م1۳۹موضوع بند )ط( ماده ) یاز منابع درآمد لیذ یدرآمد اقلام

 .یدولت ریو غ یاعم از دولت یو حقوق یقیاعانه و هبه اشخاص حق ه،ی( هدالف

 .وقف و حبس ت،ی( قبول وصب

وابسته به سازمان ملل به  یهاو آژانس یاو منطقه یالمللنیب یاز مجامع رسم یافتیدر یها( کمکپ

 .شرط احراز

 یو موافقت مراجع نظارت دییمورد تا ،یخارج یو حقوق یقیاشخاص حق ریاز سا یافتیدر یها( کمکت

 .مربوط

 یاز جمله منابع درآمد زین یافتیدر یرنقدیغ یایها و هدااجاره کمک ایحاصل از فروش  یدی(: عا1) تبصره

 .دیآی( قانون به شمار م1۳۹موضوع بند )ط( ماده )

شده باشند از  نیتام ایها و هداکه از محل کمک یفروش مسکوکات ایارز  ری(: سود حاصل از تسع2) تبصره

 .ندیآی( قانون به شمار م1۳۹موضوع بند )ط( ماده ) یمنابع درآمد

 ( قانون1۳۹ده )( مصارف موضوع بند )ح( ما12) ماده

 :دستورالعمل عبارتند از نی( ا11مذکور در ماده ) یدرآمدها یقابل قبول برا مصارف

 نی( ا1قانون به شرح بند )ب( ماده ) 1۳۹( مبالغ صرف شده در امور مذکور در بند )ح( ماده الف

 .دستورالعمل
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 .هیریموسسه خ یاداره امور جار یشده برا نهی( مبالغ هزب

مندرج در اساسنامه موسسه  یهاتیانجام فعال یثابت برا یهاییدارا دیخر یشده برا( مبالغ صرف پ

 .تیبه شرط احراز مالک هیریخ

 

 هیری( نظارت بر مازاد درآمد موسسات خ1۳) ماده

که صرف امور مصرح  هیریموسسات خ یافتیدر یایها و هداکمک زانیدر گزارش نظارت سالانه، م دیبا ناظر

 میدر زمان تنظ زیون ایها و هداکمک افتیسال در انیدر پا کیدر بند )ح( قانون نشده است را به تفک

 .کند نییگزارش، تع

 

 هاو صرف کمک یآورجمع یها و ساز و کارهاششم: نظارت بر روش فصل
 

 کمک یآورجمع یازهاین شی( نظارت بر پ14) ماده

 یهاو صرف کمک یآوراز اقدام به جمع شیحاصل کند که موسسه پ نانیخود اطم یهادر نظارت دیبا ناظر

 :را انجام داده باشد لیذ یاتیعمل یازهاینشیپ یرنقدیو غ ینقد

 صلاحیلازم از مراکز ذ ی( اخذ مجوزهاالف

بر  الیو درج شماره سر هیریها، قبوض و اسناد موسسه خسر برگ هیکل ی( درج نام و نشان موسسه بر روب

 .قبوض یتمام یرو

 

 ینقد یهاکمک افتی( نظارت بر ساز و کار در15) ماده

 هیریخ یهابه صندوق یزیدر قالب وجوه وار یبه صورت نقد ماً یها که مستقخصوص آن بخش از کمک در

 جیرا اعمال و نتا لیذ یهانظارت دیناظر با رد،یگیموسسه قرار م اریدر اخت ،ینقد یهاپرداخت ریسا ایو 

 :دیرا در گزارش مربوط منعکس نما

وجوه  افتیمبدا، در ییشناسا لیتسه یمناسب برا یاز وجود ساز و کار نظارت داخل نانی( حصول اطمالف

 .()حسب مورد

و  یآورنظارت بر نحوه جمع یبرا هیریمورد استفاده موسسه خ یساز و کارها تیکفا زانیم ی( بررسب



 

 خانه خیرین ایران

چگونگی انتخاب نظار و نحوه نظارت بر درآمد و هزینه  دستورالعمل

 موسسات خیریه

  های مستقیم( قانون مالیات1۳۹) ماده( 1تبصره ) "ط" بند مربوط به

 

15 

 یهاو استفاده از برنامه یموسسه، از جمله وجوه ناظر داخل یهاآن به حساب زیشمارش وجوه و وار

 .در خصوص آن یدهو رخدادها و گزارش یمال یدادهایثبت رو یبرا ینرم افزار

موسسه،  یالف و ب فوق( به حساب اصل ی)در بندها یافتیوجوه در میمستق زیاز وار نانی( حصول اطمپ

 .افتیدر خیهفته از تار کیظرف  حداکثر

 یها و قبوض مورد استفاده برامشخصات صندوق دیبا ینظارت داخل یساز و کار مناسب برا کی(: 1) تبصره

ها، نام و مشخصات صندوق یو گردآور عیتوز خیها از جمله شماره )صندوق و قبوض( تارکمک یآورجمع

 .دیموسسه را ثبت نما یبانک یهاوجوه به حساب زیوار خیوجوه و تار افتیدر نیمسئول

شماره  ،ینام، نام خانوادگ دیموسسه با ال،یر ونیلیم 50از  شیب ینقد یها(: در مورد کمک2) تبصره

را حسب مورد،  نیری( خیاشخاص حقوق ی)برا یشناسه مل ای( یقیاشخاص حق ی)برا یو شماره مل یاقتصاد

 .دیثبت نما

 

 یرنقدیغ یهاکمک افتی( نظارت بر در16) ماده

را در  جیرا اعمال و نتا لیذ یهانظارت دیبه موسسه، ناظر با ییاهدا ینقد ریغ یهاخصوص کمک در

 .دیگزارش مربوط منعکس نما

 یثبت روزانه فهرست و مشخصات کامل کالاها یاز وجود ساز و کار مناسب برا نانی( حصول اطمالف

 .به اهدا کنندگان دیو ارائه رس یافتیدر یمصرف

منقول( بر اساس سند  ری)منقول و غ یاهیسرما ینقد ریغ یهاکمک تیاز انتقال مالک نانی( حصول اطمب

 (.اموال فاقد سند یعرف )برا ای یرسم

نام، نام  دیموسسه با ال،یر ونیلیم 50از  شیبا ارزش منصفانه ب ینقد ریغ یها: در مورد کمکتبصره

( یاشخاص حقوق ی)برا یشناسه مل ای( یقیاشخاص حق ی)برا یو شماره مل یشماره اقتصاد ،یخانوادگ

 .دیرا حسب مورد، ثبت نما نیریخ

 

 موسسه یهاییو دارا یرنقدیغ یها( نظارت بر فروش کمک17) ماده

و  یرنقدیغ یهاموسسه در خصوص فروش کمک یخود ساز و کارها یضمن یهایدگیدر رس دیبا ناظر

 :دیرا در گزارش خود منعکس نما لیقرار دهد و موارد ذ یرا مورد بررس هاییدارا

امنا و  اتیموسسه به اعضا، ه یهاییو دارا ینقد ریغ یهااز عدم فروش کمک نانی( حصول اطمالف

 ل(.دستورالعم نی( ا1موسسان و بستگان آنان )موضوع بند پ ماده )
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که صرفه و صلاح موسسه در انجام  یمعامله و افشاء موارد یقانون فاتیتشر تیاز رعا نانی( حصول اطمب

 .معاملات لحاظ نشده است

 یبانک یهابه حساب هاییها و داراوجوه حاصل از فروش کمک میمستق زیاز وار نانی( حصول اطمپ

 .موسسه

 

 موسسه ی( نظارت بر حساب بانک18) ماده

 یکیدر  یحساب جار کیثبت اساسنامه نسبت به افتتاح حداقل  خیماه از تار کیظرف  دیبا هیریخ موسسه

خود به حساب  یو درآمد یوجوه نقد هیاقدام و ضمن انتقال کل هیریمحل به نام موسسه خ یاز بانکها

 .دینما ختها( پرداآن حساب )حساب قیاز طر زیرا ن هانهیهز یموسسه، تمام ی( بانکیها)حساب

 

 کرد تنخواه گردان نهی( نظارت بر ساز و کار هز1۹) ماده

موارد  ثیکرد تنخواه گردان موسسه را از ح نهیو نحوه هز زانیخود، م یضمن یهایدگیدر رس دیبا ناظر

 :دیرا در گزارش مربوط منعکس نما جهیقرار دهد و نت یمورد بررس لیذ

 .هیریموسسه خ یجار یهاتیفعال( متعارف و معقول بودن رقم تنخواه، با توجه به حجم الف

 .مخارج انجام شده از محل تنخواه موسسه قی( ثبت دقب

 .انجام شده از محل تنخواه یهانهیموسسه بر هز ینظارت داخل یساز و کارها تی( کفاپ
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 (1) اشخاص موضوع تبصره ریو سا هیریموسسات خ فیهفتم: وظا فصل
 

 هیریموسسات خ هیاول فی( تکال20) ماده

 خیماه از تار کیالمنفعه مستلزم آن است که موسسه حداکثر ظرف و عام هیریموسسات خ یناظر برا نییتع

 یخود مبن یدرخواست کتب ،یاتیپرونده مال لیضمن انجام اقدامات لازم جهت تشک صلاحیثبت در مراجع ذ

مه به به موقع اظهارنا میسلضمن ت دیبا هیری. به علاوه موسسات خدینما میتسل زیناظر را ن یو معرف نییبر تع

 ( قانون،1۳۹( ماده )۳موضوع تبصره ) ییاجرا نامهنیی( آ۹برابر حکم ماده ) ربط،یذ یاتیاداره امور مال

ئه و به مرجع ناظر ارا یسال مال انیسالانه خود را حداکثر تا چهار ماه بعد از پا نهیصورتحساب درآمد و هز

 .ندینما افتیدر دیرس

 .به اسناد و مدارک باشد یمتک دیبا هیریموسسه خ یاز سو یمیتسل نهیو حساب درآمد و هز : ترازنامهتبصره

 

 (1ه )اشخاص موضوع تبصر هیاول فی( تکال21) ماده

 1۳۹اشخاص موضوع ماده  ریو سا هیری( )اعم از موسسات خ1اشخاص موضوع تبصره ) یناظر برا نییتع

مذکور در  یانتفاع ریغ تیاشخاص حداکثر پانزده روز قبل از شروع فعال نیق.م.م( مستلزم آن است که ا

اظر ن یو معرف نییتع بر یخود مبن یاعلام و درخواست کتب ربطیذ یاتی( مراتب را به اداره امور مال1تبصره )

ره امور ادابه موقع اظهارنامه به  میضمن تسل دی. به علاوه اشخاص مذکور باندینما میاداره امور تسل نیرا به ا

( قانون صورتحساب 1۳۹( ماده )۳موضوع تبصره ) ییاجرا نامهنیی( آ1۳برابر حکم ماده ) ربط،یذ یاتیمال

به مرجع ناظر ارائه و  یبار در هر سال مال کیرا حداقل  وفموص یهاتیمربوط به فعال نهیدرآمد و هز

 .ندینما افتیدر دیرس

 .به اسناد و مدارک باشد یمتک دیبا یمیتسل نهی: صورتحساب درآمد و هزتبصره

 

 هیریموسسات خ یمال ی( نحوه گزارشگر22) ماده

 هیدر ته یحسابدار یبه استانداردها یبندیمکلفند ضمن پا هیریامر نظارت، موسسات خ لیمنظور تسه به

 :ندینما تیرا رعا لیموارد ذ ،یمال یخود، در گزارشگر یمال یهاصورت

 ،ینقد ریغ ،ینقد کیبه تفک یافتیدر یهاشوند که کمک یبندطبقه یبیها به ترت( سر فصل حسابالف
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 داتیمحدود شده و محدود نشده و خدمات داوطلبانه، قابل استخراج و گزارش باشند. به علاوه عا

د در یبا زیارز( ن ری( حاصل از تسعانیالاجاره و سود )ز)مانند مال ایها و هداحاصل از کمک

 .جداگانه گزارش شوند یهاسرفصل

مصرف شده در  یهاشوند که کمک یبندطبقه یموسسه به نحو یهانهیمربوط به هز یها( سرفصلب

 .باشند کیقانون قابل تفک 148موضوع ماده  یهانهیق.م.م از هز 1۳۹بند )ح( ماده  یراستا

 راتیید و صورت تغوجوه مازا راتییصورت تغ نه،ی( علاوه بر ترازنامه و صورتحساب درآمد و هزپ

 .قابل استخراج و گزارش باشند زیموسسه ن یهاییدارا

 یاافراد داوطلب در جهت تحقق اهداف اساسنامه گانیرا تی: مقصود از خدمات داوطلبانه، فعالتبصره

 :برخوردار باشد لیذ طیموسسه است که از شرا

 ثابت موسسه شود یهاییدارا ای یملزومات مصرف شیافزا ای جادیا باعث. 

 افراد ماهر و متخصص انجام شود لهیباشد و به طور معمول به وس یمهارت خاص ازمندین. 

 باشد یموسسه ضرور یخدمت برا نیا دیانجام نشود خر گانیکه را یصورت در. 

 

 ( ارائه اسناد و مدارک به ناظر2۳) ماده

در زمان  نهیامر نظارت بر درآمد و هز لی( مکلفند به منظور تسه1و اشخاص موضوع تبصره ) هیریخ موسسات

دفاتر  هیلازم، کل یهاانجام نظارت طیو سالانه، ضمن فراهم ساختن شرا یانظارت دوره یمراجعه ناظر برا

 .آنان قرار دهند اریو اسناد و مدارک مربوط را در اخت

 

 مقررات ریسا هشتم: فصل
 

 تیمعاف یدر اعطا هاتی( مسئول24) دهما

دستورالعمل و  نیمذکور در ا یهابه انجام نظارت نه،یبه درآمد و هز یدگیناظر در خصوص رس تیمسئول

 تیمعاف یو اعطا یاتیمال یهایدگیانجام رس تیو مسئول باشدیمربوط، محدود م یهاها و گزارشفرم میتنظ

 .ودحسب مورد( خواهد ب یاتیحسابرس مال ایمربوط ) یاتیبر عهده اداره امور مال

عرض که در م هیریآن دسته از موسسات خ یاتیبه پرونده مال یدگیدر رس دیبا یاتی(: ادارات امور مال1) تبصره

 .ندیاعمال نما یشتریهستند، دقت و کنترل ب یبالاتر یاتیمال سکیر
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( بر عهده اداره 1موضوع تبصره ) یهاتیفعال تیبودن ماه یرانتفاعیغ ای یاحراز انتفاع تیمسئول(:2) تبصره

 .خواهد بود ربطیذ یاتیامور مال

 

 تیمعاف یاعطا یهاشرط شیپ رامونیپ ی( نکات25) ماده

ع و اشخاص موضو هیریبه موسسات خ تیمعاف یو اعطا یاتیبه پرنده مال یدگیدر رس دیبا یاتیامور مال اداره

 :مورد توجه قرار دهد زیرا ن لیمعمول، نکات ذ یهایدگی( ضمن انجام رس1تبصره )

مقرر در قانون به شمار  یاتیمال یهاتیاز معاف هیریموسسات خ یشرط برخوردار شیپ لی( موارد ذالف

 :دیآیم

 .ربطیذ یاتیبه موقع اظهارنامه به اداره امور مال می( تسل1 -الف

ز سالانه به مرجع ناظر مربوط حداکثر تا چهار ماه بعد ا یهانهیصورتحساب درآمد و هز می( تسل2 -الف

 یسال مال انیپا

ها و و صرف کمک یآوراز اقدام به جمع شیپ صلاح،یلازم از مراکز ذ مجوزهای اخذ( ۳ – الف

 .اعانات

)حسب مورد( به اداره  نهیحساب درآمد و هز ای انیترازنامه، حساب سود و ز می( در صورت عدم تسلب

 ایاشخاص ثالث و  یفیحقوق و تکل یهااتیمربوط، عدم کسر و پرداخت به موقع مال یاتیامور مال

 هیریموسسه خ ربط،یذ یاتیبر ارزش افزوده و عدم پرداخت آن به اداره امور مال اتیعدم وصول مال

موضوع بند )ط( خارج  تیاز شمول معاف کنیمربوط خواهد شد، ل نیمشمول جرائم مقرر در قوان

 .گرددینم

فاقد مجوز و خارج از موضوع اساسنامه مصوب آن  هیریموسسه خ یهاتیاز فعال یبخش ای( چنانچه تمام پ

دستورالعمل کسب  نی( ا12( و )11ولو آنکه مطابق مواد ) هاتیفعال نیحاصل از ا یباشد، درآمدها

 .بند )ط( نخواهد بود تیشده باشد، مشمول معاف نهیو هز

( 1مقرر در تبصره ) یاتیمال تی( از معاف1۳۹اشخاص موضوع ماده ) یشرط برخوردار شیپ لی( موارد ذت

 :دیآیبه شمار م

 .ربطیذ یاتیبه موقع اظهارنامه به اداره امور مال می( تسل1-ت

( به مرجع ناظر مربوط، حداکثر 1موضوع تبصره ) هایتیفعال نهیصورتحساب درآمد و هز می( تسل2-ت

 .یبار در هر سال مال کی

ه مذکور با اساسنام تیفعال یو مکان یانجام شده و تطابق دامنه موضوع تیبودن فعال یرانتفاعی( غ۳-ت

 .آن یصادره برا یمصوب موسسه و مجوزها
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 :هیریقابل قبول موسسه خ یها نهیدرآمدها و هز رامونیپ ی( نکات26) ماده

 :ردیمورد توجه قرار گ دیبا زین لینکات ذ هیریموسسات خ هاینهیبه درآمدها و هز یدگیرس در

 متیو کاهش ق شیافزا طشرای در خواه المنفعهو عام هیریموسسه خ یرنقدیو غ ینقد هاییافتی( درلفا

فروش و  قیمکتسبه آن از طر یبها ایمال و  نیآن( و خواه به صورت ع ری)در مورد ارز و تسع

به اجاره، چنانچه صرف امور مصرح در بند )ح(  یدر مورد و اکذار یافتدری الاجارهمال نیهمچن

 ،یقانون طیبا شرا قیو تطب ودیق ریدستورالعمل و سا نیا 27بند  تی( ق.م.م شود، با رعا1۳۹ماده )

حقوق  ریمحل )و سا یاملاک و حق واگذار یاست، انتقال قطع یهینخواهد بود. بد اتیمشمول مال

و نقل و انتقال  میمستق هایاتیباب سوم قانون مالمربوط به املاک حسب مورد( برابر فصل اول 

 .ودنقل و انتقال مقرر خواهند ب اتیبر ارزش افزوده، مشمول مال اتیقانون مال 42خودرو برابر ماده 

که طبق  یاز موارد ری( غ1۳۹اشخاص موضوع ماده ) یاقتصاد هایتیحاصل از فعال ی( درآمدهاب

 یاتیمال هایتیمعاف ریسا تیبا رعا شوند،یبرخوردار م اتیمال تیاز معاف یماده قانون نیا یبندها

 که طبق ییخواهند بود. به علاوه در مورد درآمدها اتیمقرر مربوط، مشمول مال یاتیمال هایبه نرخ

حسب مورد وفق  دیمتعلق با اتیمال باشند،یم یاجداگانه یاتینرخ مال یمقررات مربوط دارا

 .ول شودمقررات مربوط محاسبه و وص

 برخوردار باشد، ریز طیمنوط به آنکه از شرا هیریموسسه خ یاداره امور جار یشده برا نهی( مبالغ هزپ

 :قابل قبول خواهند بود

مندرج در اساسنامه موسسه ضرورت داشته باشد  یهاتیانجام فعال یبرا هانهیهز نی( صرف ا1- پ

 ( … محل موسسه و هیکرا ،یاستخدام یهانهی)مانند هز

 یبرگزار یهانهیها و اعانات ضرورت داشته باشد )مانند هزجلب کمک یبرا هانهیهز نی( صرف ا2- پ

 (… کمک و افتیدر یهاو نصب صندوق هیته غات،یتبل یهانهیهز ه،یریمراسم خ

 .( قانون باشند147مندرج در ماده ) طیانجام شده، حائز شرا یهانهی( هز۳- پ

 .رندی( قانون قرار گ148مذکور در ماده ) یهانهیانجام شده در گروه هز یهانهی( هز4- پ

به مبالغ  یموسسه صدق نموده و قابل تسر یجار یهانهیها تنها در خصوص هزشرط شیپ نیاست ا یهیبد

 .باشدیقانون نم 1۳۹صرف شده مذکور در بند )ح( ماده 

 یدرآمدها نیمشترک ب یهانهیانجام داده باشد هز زین اتیمشمول مال تیفعال هیری( چنانچه موسسه خت

 .خواهد شد میتسه اتیمعاف و مشمول مال

 یاز سود انتها افت،یدر ای دیآنها در همان سال خر یکه ارزش دفتر یثابت یهایی( در خصوص داراث
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 .ردیمورد توجه قرار گ دیبا لیدوره موسسه کسر شده است موارد ذ

 .شودینم رفتهیقابل قبول، پذ نهیدر سنوات بعد، به عنوان هز هاییدارا نی( استهلاک ا1-ث

خارج از  یاهداف یبرا هاییدارا نیسنوات بعد محرز شود که ا یهایدگی( چنانچه در رس2-ث

در همان سال احراز و  دیمربوط با اتیمال رند،یگیاساسنامه مصوب موسسه مورد استفاده قرار م

قرار گرفته است )در  یبردارخارج از چارچوب اساسنامه مورد بهره ییکه دارا یمدت زمان یبرا

 .سنوات بعد( از موسسه مطالبه گردد یتکرار برا تصور

در  دیبا انیز نیادر چارچوب اساسنامه داشته باشد،  یهاتیاز بابت فعال یانیاست چنانچه موسسه ز یهیبد

 .مربوط لحاظ شود اتیمحاسبه مال

. شودیو داوطلبانه محسوب م یافتخار ه،یریموسسه خ رهیمد اتی(: خدمات موسسان و اعضاء ه1) تبصره

قابل قبول موسسه قرار  یهانهیافراد پرداخت شود، در گروه هز نیکه تحت هر عنوان به ا یوجوه نیبنابرا

 .ردیگینم

 نهیشده باشد، هز نییتع شانیا ییکارآ زانیبه کارکنان بر حسب م یکه پاداش پرداخت ی(: در صورت2) تبصره

 یدرصد هیپرداخت پاداش بر پا کنیالعاده انجام شده، قابل قبول خواهد بود. لپاداش متناسب با کار فوق

 .باشدیوجوه مازاد، قابل قبول نم ایجذب شده  یهااز کمک

 

 هیریبه وجوه مازاد موسسات خ یدگیرس رامونیپ ی( نکات27) ماده

 دهیبه مصرف نرس ل،یتحص یکه در دوره مال یرنقدیو غ ینقد یافتیدر یایها و هداقسمت از کمک آن

ود. ( ق.م.م خواهد ب1۳۹قابل صرف در امور مذکور در بند )ح( ماده ) زین یباشد، پس از انقضاء آن دوره مال

 1۳۹ماده « ح»ند خارج از موارد مصرح در ب یها به مصرف امورکمک نیاست در هر زمان که ا یهیبد

 .، مطابق قانون محاسبه و مطالبه شودعملکرد همان سال مصرف یبرا دیمتعلقه با اتیقانون برسد، مال

 

 هیریموسسه خ یها( استعلام در خصوص حساب28) ماده

فعال در محدوده اداره کل را به  هیریماه هر سال فهرست موسسات خ نیفرورد انیکل مکلفند تا پا ادارات

 یهاماه هر سال تعداد حساب بهشتیارد انیتا پا دی. دفتر موصوف باندیارسال نما یاتیمال یهادفتر حساب

و فعال و نوع حساب از بانک  دراک یهاحساب کیرا به تفک هیریمفتوح به نام هر موسسه خ یو ارز یالیر

. ادارات کل موظفند حداکثر دیماه به ادارات کل مربوط اعلام نما ریت انیرا تا پا جهیاستعلام و نت یمرکز

اداره امور  یبرا زینسخه از آن را ن کیروز پس از وصول پاسخ، اطلاعات را به ناظر مربوط ارجاع و  15
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 .ندیارسال نما ربطیذ یاتیمال

 

 دستورالعمل بی( تصو2۹) ماده

ون ( قان1۳۹بند )ط( ماده ) یو در اجرا میتنظ میمستق یهااتیماده توسط معاونت مال 2۹دستورالعمل در  نیا

 نیمفاد ا تیاست. رعا دهیکشور رس یاتیکل سازمان امور مال سییر بیبه تصو میمستق یهااتیمال

 و یالزام یاتیمال انیمود وتابعه سازمان  یواحدها هیکل یابلاغ برا خیآن از تار یهاوستیدستورالعمل و پ

 .خواهد بود یاتیمال یانتظام یآن بر عهده دادستان یر حسن اجرانظارت ب تیمسئول

 یعسکر یعل


